BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

           ĐẠI HỌC HUẾ    
Độc lập - Tự do  - Hạnh phúc

 
QUY ĐỊNH 
VỀ NỘI DUNG VÀ HÌNH THỨC THỰC TẬP CUỐI KHÓA, LÀM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP VÀ HỌC CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP
(Ban hành kèm theo QĐ:              /QĐ-ĐHH ngày       /       /2017 của Giám đốc Đại học Huế)

 
Chương I: NHỮNG QUI ĐỊNH CHUNG

 Điều 1: Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

 Qui định tạm thời này qui định về thực tập cuối khóa (TTCK) làm khóa luận tốt nghiệp và học chuyên đề cho sinh viên hệ Chính qui thực hiện theo học chế  tín chỉ của Khoa Du lịch – Đại học Huế.
Điều 2: Mục đích

Thực tập  tốt nghiệp cuối khóa nhằm thực hiện tốt "học đi đôi với hành, lý luận gắn liền với thực tiễn"; giúp cho sinh viên rèn luyện được kỹ năng thực hành, thực tế và đồng thời thông qua TTCK nhằm bồi dưỡng và rèn luyện cho sinh viên về phương pháp nghiên cứu khoa học.

Điều 3: Yêu cầu 

1.  Thực tập cuối khóa là một học phần bắt buộc đối với tất cả sinh viên hệ chính qui.

 2. Trong thời gian thực tập cuối khóa, sinh viên phải hoàn thành báo cáo Khóa luận tốt nghiệp (KLTN) hay học chuyên đề tốt nghiệp (CĐTN).

 3. Thời gian thực tập tốt nghiệp cuối khóa được qui định như sau:

-  Thời gian thực tập cuối khóa cho cả sinh viên làm khóa luận tốt nghiệp và chuyên đề tốt nghiệp là 3 tháng. 
Điều 4:  Thời gian, kế hoạch và địa điểm thực tập cuối khóa
1. Vào cuối học kỳ I năm học cuối khóa Khoa sẽ phổ biến tiêu chuẩn, điều kiện và tổ chức cho sinh viên đăng ký thực tập cuối khóa theo hình thức khóa luận hay chuyên đề.
2. Các Bộ môn phân công giáo viên hướng dẫn và gửi danh sách về phòng Đào tạo – Công tác sinh viên (ĐT-CTSV) để tổng hợp trình Khoa trưởng ra quyết định.

 3. Sau khi có quyết định của Khoa trưởng, các Bộ môn tổ chức gặp mặt sinh viên phổ biến qui chế và hướng dẫn cụ thể các nội dung liên quan trước khi sinh viên đi thực tập tốt nghiệp cuối khóa.

4. Địa bàn thực hiện thực tập cuối khóa: Cả nước
Chương II: KHÓA LUẬN VÀ ĐÁNH GIÁ KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

 Điều 5: Điều kiện sinh viên thực tập cuối khóa làm khóa luận tốt nghiệp 

 
1.Số lượng sinh viên làm khóa luận hàng năm do Hội đồng khoa học của Khoa đề nghị, Khoa trưởng xem xét và quyết định.
 2. Năm học cuối khóa nếu sinh viên đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự thì không được đăng ký làm KLTN.

Điều 6: Hình thức trình bày báo cáo KLTN

1. Sinh viên đi thực tập cuối khóa phải hoàn thành báo cáo KLTN, nội dung của KLTN phải giải quyết được các vấn đề liên quan đến đề tài nghiên cứu, thỏa mãn được yêu cầu kết hợp giữa lý luận với thực tiễn và được giáo viên hướng dẫn chấp nhận.

2. Hình thức KLTN phải thực hiện theo mẫu qui định thống nhất của Khoa.
3. Trang trí bìa của KLTN theo mẫu qui định và đóng bìa cứng.
Điều 7: Giáo viên hướng dẫn khóa luận 

 1. Giáo viên hướng dẫn KLTN phải có trình độ thạc sỹ trở lên, có ít nhất hai năm kinh nghiệm giảng dạy.
 2. Giáo viên hướng dẫn KLTN là những giảng viên của Khoa và có thể mời thêm các giảng viên ở các trường khác, nhưng phải có chuyên môn phù hợp. Mỗi giáo viên hướng dẫn tối đa 10 KLTN/năm. Trong trường hợp giáo viên hướng dẫn quá số lượng trên phải do Khoa trưởng xem xét và quyết định.
3. Trong thời gian thực tập, giáo viên hướng dẫn có trách nhiệm hướng dẫn về các nội dung liên quan đến thực tập cuối khóa và khóa luận của sinh viên; phối hợp với Trung tâm Thực hành và Liên kết doanh nghiệp kiểm tra, giám sát trong suốt quá trình thực tập của sinh viên tại doanh nghiệp. 
Điều 8: Đánh giá khóa luận tốt nghiệp

1. Sau khi kết thúc thực tập KLTN tại cơ sở, sinh viên phải nộp 2 bản báo cáo KLTN, 2 tóm tắt KLTN, sổ số liệu thô, nhật ký thực tập và bản nhận xét có xác nhận của cơ sở về phòng văn phòng Bộ môn.

2. Dựa trên nội dung và lĩnh vực của KLTN, các Bộ môn đề xuất và phân công các Hội đồng tham gia đánh giá KLTN gửi về phòng ĐT – CTSV tổng hợp trình Khoa trưởng xem xét và ra Quyết định (Mỗi hội đồng đánh giá KLTN thường bao gồm 3 thành viên gồm GV hướng dẫn, 1 GV phản biện và 1 ủy viên thư ký). Chức danh trong HĐ gồm: Chủ tịch HĐ, ủy viên và ủy viên thư ký.
3. Sinh viên phải trình bày nội dung đề tài và kết quả KLTN của mình trước Hội đồng đánh giá. Điểm KLTN là điểm trung bình chung của các thành viên trong Hội đồng, giáo viên hướng dẫn và giáo viên phản biện.
4. Giáo viên phản biện viết nhận xét về KLTN theo các nội dung: Tính cấp thiết, mục tiêu, phương pháp, nội dung và kết quả nghiên cứu và đọc tại buổi bảo vệ. (Nếu GVPB không có trong Hội đồng thì cho điểm).
5. Giáo viên hướng dẫn viết nhận xét đánh giá chung về nội dung của KLTN và thái độ thực tập cuối khóa của sinh viên và đọc tại buổi bảo vệ. (Nếu GVHD không có trong Hội đồng thì cho điểm).
6. Thư ký Hội đồng tập hợp kết quả đánh giá KLTN và nộp về phòng ĐT – CTSV ngay sau buổi bảo vệ. 
7. Điểm KLTN được chấm theo thang điểm 10 (mười) và làm tròn đến một chữ số thập phân; sau đó quy thành điểm chữ theo quy định tại khoản 2, Điều 22 của Quy chế 43/2007/QĐ- BGD ĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 15/08/2007.

8. Điểm KLTN được công bố chậm nhất là 1 tuần, kể từ ngày bảo vệ khóa luận. Điểm KLTN được tính vào điểm trung bình chung tích lũy của toàn khoá học.

Chương III. CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP
Điều 9: Điều kiện thực tập chuyên đề

1. Những sinh viên không đủ điều kiện làm khóa luận hoặc đủ điều kiện nhưng không có nguyện vọng làm khóa luận, sẽ đi thực tập cuối khóa tại các doanh nghiệp và làm CĐTN 5 tín, sau đó học học phần chuyên tổng hợp (2 tín chỉ) tại Khoa.
 2. Các Bộ môn lập danh sách sinh viên thực tập làm CĐTN và phân công GVHD; danh sách gửi về cho phòng ĐT-GV để tổng hợp trình Khoa trưởng ra Quyết định.

Điều 10: Qui định về hình thức chuyên đề tốt nghiệp

Qui định về hình thức trình bày của báo cáo CĐTN tương tự như KLTN, nhưng không quá 40 trang, đóng bìa thường.
Điều 11: Giáo viên hướng dẫn chuyên đề

1. Giáo viên hướng dẫn thực tập CĐTN phải có chuyên môn phù hợp với chuyên ngành đào tạo của sinh viên, đã thông qua tập sự giảng dạy và có 2 năm kinh nghiệm giảng dạy trở lên.
2. Số lượng sinh viên hướng dẫn của giáo viên tùy thuộc vào nhiệm vụ được giao, có cân đối với các nhiệm vụ giảng dạy và hướng dẫn KLTN của giáo viên, số lượng tối đa 20 chuyên đề/năm. Trường hợp có nhiều sinh viên thực tập chuyên đề, các Bộ môn cần cân đối để phân bổ cho giáo viên các Bộ môn khác, nhưng đảm bảo phải có chuyên môn phù hợp.

3. Trong thời gian thực tập, giáo viên hướng dẫn có trách nhiệm hướng dẫn về các nội dung liên quan đến thực tập cuối khóa và chuyên đề tốt nghiệp của sinh viên; phối hợp với Trung tâm Thực hành và Liên kết doanh nghiệp kiểm tra, giám sát trong suốt quá trình thực tập của sinh viên tại doanh nghiệp. 
Điều 12: Đánh giá chuyên đề tốt nghiệp

1. Sau khi hết thời gian thực tập cuối khóa, sinh viên phải nộp hồ sơ thực tập cuối khóa (gồm chuyên đề thực tập: 2 cuốn, đóng bìa thường, sổ ghi chép số liệu thô, nhật ký thực tập và bản nhận xét của cơ sở thực tập) về văn phòng Bộ môn.

2. Điểm của CĐTN là điểm trung bình do GVHD và GV phản biện chấm, theo thang điểm 10 (mười) và làm tròn đến một chữ số thập phân; sau đó quy thành điểm chữ theo quy định tại khoản 2, Điều 22 của Quy chế 43/2007/QĐ- BGD ĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 15/08/2007. 
3. Kết quả chấm CĐTN được công bố chậm nhất là 3 tuần, kể từ ngày sinh viên nộp CĐTN. Điểm CĐTN được tính vào điểm trung bình chung tích luỹ của toàn khoá học.

4. Quá trình giảng dạy và đánh giá của chuyên đề tổng hợp được thực hiện như các học phần khác theo quy chế đào tạo tín chỉ.
Điều 13: Điều khoản thi hành

Quy định này được bắt đầu áp dụng bắt đầu từ năm học 2017-2018, trong quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc Trưởng các đơn vị phản ánh về Ban chủ nhiệm Khoa (thông qua Phòng ĐT-CTSV) để kịp thời xem xét, bổ sung, sửa đổi cho phù hợp. Những nội dung liên quan trong các văn bản trước đây trái với quy định này đều bãi bỏ.
                                                Thừa Thiên Huế, ngày 14 tháng 12 năm 2017
  
         TUQ. Giám đốc                  

                   HIỆU TRƯỞNG
                              Đã ký
             PGS. TS. Trần Hữu Tuấn

PHỤ LỤC
1. Hình thức trình bày đề cương khóa luận tốt nghiệp

- Đề cương KLTN có khối lượng không quá 10 trang (không kể bìa), in một mặt trên khổ giấy A4 (lề trên: 2,5 cm; lề dưới: 3 cm; lề trái: 3,5 cm; lề phải: 2 cm), mã chữ Unicode, kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ 13, cách dòng 1.5.

- Cấu trúc đề cương KLTN như sau:

1. Trang bìa (mẫu 2), không đánh số trang

2. Nội dung bên trong, có đánh số trang

A. Phần chung:

- Họ tên sinh viên:

- Khóa….Ngành………………..Chuyên ngành………………………………..

- Tên đề tài KL:

- Giảng viên hướng dẫn:

B. Phần Nội dung:

- Lý do chọn đề tài
- Mục đích nghiên cứu 

- Đối tượng và phạm vi nghiên cứu

- Phương pháp nghiên cứu

- Kết quả dự kiến đạt được

- Kế hoạch dự kiến thực hiện

- Tài liệu tham khảo

2. Hình thức trình bày báo cáo khóa luận tốt nghiệp

1. Soạn thảo văn bản

- Báo cáo KLTN sử dụng chữ Times New Roman, cỡ chữ 13; mật độ chữ bình thường, không nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; cách dòng 1,5 lines; lề trên 2,5 cm; lề dưới 3 cm; lề trái 3,5 cm; lề phải 2 cm.

 - Báo cáo KLTN được in trên một mặt giấy A4 (210mm x 297mm) và dày từ 40 đến 60 trang (không kể phụ lục)

- Số trang đánh ở giữa, bên dưới, bắt đầu từ phần đặt vấn đề đến tài liệu tham khảo, theo số thứ tự (1, 2, 3…), các phần trước phần đặt vấn đề đánh số trang theo số thứ tự La Mã (i, ii, iii, iv…).
- Hình vẽ, bảng biểu được canh giữa, có chú thích, thuyết minh.

 2.Cấu trúc báo cáo KLTN như sau:

-  Trang bìa báo cáo KLTN (mẫu 1), không đánh số trang và được đóng bìa cứng.

-  Trang bìa phụ (mẫu 2)

- Lời cảm ơn (mẫu 3)

-  Lời cam đoan (mẫu 4)

- Mục lục (mẫu 5)

- Danh mục các chữ viết tắt (mẫu 6)

- Danh mục các bảng biểu và hình vẽ (mẫu 7)

Phần 1: Đặt vấn đề

1. Lý do chọn đề tài.

2. Mục đích nghiên cứu.

3. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu

4. Phương pháp nghiên cứu

5. Cấu trúc nội dung của báo cáo KLTN

Phần 2: Nội dung và kết quả nghiên cứu 

Chương 1: Cơ sở lý luận và thực tiễn về vấn đề nghiên cứu

Chương 2: Thực trạng về nội dung về vấn đề nghiên cứu

Chương 3: Giải pháp và định hướng về vấn đề nghiên cứu

Phần 3: Kết luận và kiến nghị

Tài liệu tham khảo (mẫu 8)
Phần phụ lục. (Nếu có)



3. Các mẫu 


Mẫu 1: Trang bìa đề báo cáo KLTN

	ĐẠI HỌC HUẾ

TRƯỜNG DU LỊCH

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC

< TÊN ĐỀ TÀI KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP>

         Sinh viên thực hiện: 
< Họ tên SV>

          Giáo viên hướng dẫn: 
< Học hàm, học vị, họ tên GV >

Huế, <tháng, năm >



Mẫu 2. Trang bìa phụ báo cáo KLTN
	ĐẠI HỌC HUẾ

TRƯỜNG DU LỊCH

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC

< TÊN ĐỀ TÀI KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP>

         Sinh viên thực hiện: 
< Họ tên SV>

          Giáo viên hướng dẫn: 
< Học hàm, học vị, họ tên GV >

Huế, <tháng, năm >


Mẫu 3. Lời cảm ơn 

LỜI CẢM ơn
...  

Ngày … tháng … năm …

Sinh viên thực hiện

(ký và ghi họ tên)

Mẫu 4. Lời cam đoan 

LỜI CAM ĐOAN

Tôi cam đoan rằng đề tài này là do chính tôi thực hiện, các số liệu thu thập và kết quả phân tích trong đề tài là trung thực, đề tài không trùng với bất kỳ đề tài nghiên cứu khoa học nào.


Ngày … tháng … năm …

Sinh viên thực hiện
Mẫu 5. Mục lục 

Phần 1: Đặt vấn đề.................................................................................<trang>

Phần 2: Nội dung và kết quả nghiên cứu ............................................<trang>

Chương 1: <tên chương>……………………………………………………<trang>
 

1.1. <tên mục>…………………………………………………………….<trang>

Mẫu 6. Danh mục các chữ viết tắt

Ví dụ: 

	AFTA
	ASEAN Free Trade Area

Khu vực thương mại tự do ASEAN


Mẫu 7. Danh mục các bảng biểu và hình vẽ 

Bảng biểu: Chỉ mục của bảng biểu được quy định: Bảng <chương>.<thứ tự>
Ví dụ: Bảng 1 trong chương 1 sẽ viết: Bảng 1.1. Tên bảng

Bảng 1: <>............................................................................................<trang> 

Hình vẽ: Chỉ mục của hình vẽ được qui định: Hình <chương>.<thứ tự>
Ví dụ: Hình 1 trong chương 1 sẽ viết: Hình 1.1. Tên hình

Hình 1: <tên hình>......................................................................<trang>
 
Mẫu 8. Tài liệu tham khảo

Trích dẫn TLTK áp dụng tiêu chuẩn Harvard. Trích dẫn tài liệu tham khảo được chia làm 2 dạng chính: trích dẫn trong bài (in-text reference) và danh sách tài liệu tham khảo (references). Danh sách tài liệu tham khảo được đặt cuối bài viết, mỗi trích dẫn trong bài viết (in-text reference) phải tương ứng với danh mục nguồn tài liệu được liệt kê trong danh sách tài liệu tham khảo.

Trích dẫn trong bài (in-text reference)

Có hai hình thức trích dẫn trong bài:

- Trích dẫn nguyên văn (quotation): sao chép chính xác từ ngữ, câu, đoạn văn mà tác giả dùng. Câu trích dẫn nguyên văn phải được để trong dấu ngoặc kép và bắt buộc phải ghi cả số trang củ nguồn trích. 

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2009, tr.19) nêu rõ “yếu tố C có ảnh hưởng mạnh nhất đến sản lượng nền kinh tế quốc dân”.

- Trích dẫn diễn giải (pharagraphing): diễn giải câu chữ của tác giả khác bằng câu chữ của mình, sử dụng từ ngữ khác mà không làm khác đi nghĩa nguyên gốc. Khi trích dẫu kiểu diễn giải thì không bắt buộc phải ghi số trang.

Ví dụ: Yếu tố C có ảnh hưởng mạnh nhất đến sản lượng nền kinh tế quốc dân (Nguyễn Văn A, 2009).

Hoặc Nguyễn Văn A (2009) cho rằng yếu tố C có ảnh hưởng mạnh nhất đến sản lượng nền kinh tế quốc dân.

Trích dẫn trong danh sách tài liệu tham khảo (references)

- Gồm các tài liệu được trích dẫn trong bài viết. 
- Danh sách tài liệu được đặt cuối khóa luận/chuyên đề tốt nghiệp và được sắp xếp thứ tự chữ cái theo tên tác giả, tên cơ quan ban hành tài liệu hoặc tên báo cáo, bài viết.

- Có 4 nhóm tài liệu tham khảo phổ biến với các nguồn trích khác nhau
Quy chuẩn trình bày sách tham khảo

Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên sách, nhà xuất bản, nơi xuất bản

Ví dụ: Nguyễn Văn B (2009), Kinh tế Việt Nam năm 2008, Nhà xuất bản ABC, Hà Nội.
	Thành phần thông tin 
	Giải thích

	Nguyễn Văn B
	Tên tác giả

	(2009),
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	Kinh tế Việt Nam năm 2008,
	Tên sách, chữ in nghiêng, chữ cái đầu tiên viết hoa, tiếp sau là dấu phẩy  (,)

	Nhà xuất bản ABC, 
	Tên nhà xuất bản, tiếp sau là dấu phẩy  (,)

	Hà Nội.
	Nơi xuất bản, kết thúc là dấu chấm (.)


Quy chuẩn trình bày tài liệu tham khảo là bài báo đăng trên tạp chí  khoa học

Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả  (năm xuất bản), “tên bài báo”, tên tạp chí, tập/số phát hành, khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí.

Ví dụ: Lê Xuân H (2009), “Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2010 và khuyến nghị chính sách cho năm 2011’, Tạp chí Y, số 150, tr. 7-13.

	Thành phần thông tin 
	Giải thích

	Lê Xuân H
	Tên tác giả

	(2009),
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	“Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2010 và khuyến nghị chính sách cho năm 2011”
	Tên bài viết đặt trong 2 dấu phẩy kép, tiếp sau là dấu phẩy (,) , chữ đầu tiên viết hoa

	Tạp chí Y,
	Tên tạp chí in nghiêng, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	số 150, 
	Số phát hành của tạp chí, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	tr. 7-13.
	khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí, kết thúc bằng dấu chấm.


Quy chuẩn trình bày tài liệu tham khảo là ấn phẩm điện tử

Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên ấn phẩm/tài liệu điện tử, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/tài liệu>.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2010), Tăng trưởng bền vững, Tạp chí Y, truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010, < http://tapchiy.org/tangtruong.pdf>.

	Thành phần thông tin 
	Giải thích

	Nguyễn Văn A
	Tên tác giả

	(2010),
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	Tăng trưởng bền vững,
	Tên bài viết in nghiêng, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	Tạp chí Y,
	Tổ chức xuất bản, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010,
	ngày tháng năm truy cập, tiếp sau là dấu phẩy (,)

	< http://tapchiy.org/tangtruong.pdf
	Liên kết đến bài viết trên website, kết thúc bằng dấu chấm.


Quy chuẩn trình bày một số tài liệu tham khảo đặc biệt 

	Loại tài liệu 

tham khảo
	Quy chuẩn trình bày
	Ví dụ

(thông tin chỉ có tính minh họa)

	Bài viết xuất bản trong ấn phẩm kỷ yếu hội thảo, hội nghị.
	Họ tên tác giả (năm), “tên bài viết”, tên ấn phẩm hội thảo/hội nghị, tên nhà xuất bản, nơi xuất bản, trang trích dẫn.
	Nguyễn Văn A (2010), “sinh viên nghiên cứu khoa học: những vấn đề đặt ra”, Kỷ yếu Hội nghị tổng kết hoạt động khoa học và công nghệ giai đoạn 2006-2010, Nhà xuất bản ABC, Hà Nội, tr. 177-184. 

	Bài tham luận trình bày tại hội thảo, hội nghị mà không xuất bản.
	Họ tên tác giả (năm), “tên bài tham luận”, tham luận trình bày/báo cáo tại hội thảo/hội nghị (tên hội thảo/hội nghị), đơn vị tổ chức, ngày tháng diễn ra hội thảo/hội nghị. 
	Nguyễn Văn A (2010), “Mục tiêu phát triển của Việt Nam trong thập niên tới và trong giai đoạn xa hơn”, tham luận trình bày tại hội thảo Phát triển bền vững, Đại học ABN, ngày 2-5 tháng 7.

	Bài viết trên báo in
	Họ tên tác giả (năm), “tên bài báo”, tên báo số/ngày tháng, trang chứa nội dung bài báo.
	Nguyễn Văn A (2010), “Vĩnh Phúc phát triển công nghiệp có lợi thế cạnh tranh”, Nhân dân số 154 ngày 23 tháng 10, trang 7.

	Bài viết trên báo điện tử/trang thông tin điện tử.
	Họ tên tác giả (năm xuất bản), “tên ấn bài báo”, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/bài báo trên website>.


	Nguyễn Văn A (2010), “Tăng trưởng tín dụng gần lấp đầy chỉ tiêu”, Báo điện tử Thời báo Kinh tế Việt Nam Vneconomy, truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010, <http://vneconomy.vn/156.htm>.



	Báo cáo của các tổ chức
	Tên tổ chức là tác giả báo cáo (năm báo cáo), tên báo cáo, mô tả báo cáo (nếu cần), địa danh ban hành báo cáo.
	Ủy ban Khoa học và Kỹ thuật Nhà nước (2009), Báo cáo hoạt động nghiên cứu khoa học 2008, Hà Nội.

	Văn bản pháp luật
	Loại văn bản, số hiệu văn bản, tên đầy đủ văn bản, cơ quan/tổ chức/người có thẩm quyền ban hành, ngày ban hành.
	Thông tư số 44 /2007/BTC hướng dẫn định mức xây dựng và phân bổ dự toán kinh phí đối với dự án khoa học và công nghệ có sử dụng ngân sách nhà nước,  Bộ Tài chính ban hành ngày 07 tháng 5 năm 2007.

	Các công trình chưa được xuất bản
	Họ tên tác giả (năm viết công trình), tên công trình, công trình/tài liệu chưa xuất bản đã được sự đồng ý của tác giả, nguồn cung cấp tài liệu.


	Nguyễn Văn A (2006), Quan hệ giữa lạm phát và thất nghiệp, tài liệu chưa xuất bản đã được sự đồng ý của tác giả, Khoa kinh tế học - Đại học Kinh tế quốc dân.


Mẫu 9. Nhận xét của cơ quan thực tập

	 
           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
            

 
       Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

GIẤY XÁC NHẬN
THỰC TẬP TỐT NGHIỆP CUỐI KHÓA CỦA SINH VIÊN
Họ và tên sinh viên:………………………………………………………..………..
Ngày tháng năm sinh:……………………………………………………………….
Trường:………………………………………………………………………………

Ngành đào tạo:………………………………………………………………………

Khóa:……………………….Hệ đào tạo:…………………………………………...
Đã thực tập tại:………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………….

Thời gian thực tập từ:…………………………….đến……………………………..
Lời nhận xét: 

(Đánh giá của cơ sở thực tập về công tác thực tập của sinh viên: Tinh thần, thái độ, tác phong – trình độ và khả năng vận dụng kiến thức vào thực tế)

………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………..

                                                                       Huế, ngày … tháng … năm …                    

                                                        XÁC NHẬN CỦA ĐƠN VỊ THỰC TẬP



(SV ký 1 bản chính  và có thể photo để đóng vào sau KLTN)
Mẫu 10. Nhật ký thực tập
	Ngày… tháng
	Nội dung thực tập
	Kết quả thu được
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